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1. Bevezeto

Az Acsi Bartok Béla Miivelddési Haz, Konyvtar és Varosi Sportcsarnok nyilvanos konyvtar
¢és kozszolgalati intézmény, ennek megfeleléen szolgaltatdsaival minden érdeklédének a
rendelkezésére 4ll, gy ahogy ezt a kdnyvtarak miikodését szabalyozo jogszabalyok eldirjak.
A Konyvtar hasznalatat jelen szabalyzat rogziti, amely a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
részét képezi.

A Konyvtar cime: 2941 Acs, Zichy park 1.
Intézményvezetoje: Németh Gyula
Konyvtarosa: Meszlényi-Mali Beata
Telefonszama: 34/600-390

E-mail cime: acskonyvtar@gmail.com
Web: www.acskonyvtar.hu

A szolgaltatasok az alabbi nyitvatartasi idében vehetok igénybe:
Hétfo Sziinnap
Kedd 10:00-16:30
Szerda 10:00-16:30
Csiitortok 10:00-16:30
Péntek 10:00-16:30
Szombat  09:00-12:00

Vasarnap Sziinnap

A konyvtar a fenti nyitva tartastol vald eltérés esetén (linnepi €s/vagy nyari nyitva tartas,
zaras) kiilon értesiti latogatait, olvasoit.


http://www.acskonyvtar.hu/
mailto:acskonyvtar@gmail.com

2. Altalanos szabalyok

2.1. Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas, az olvasoi terekben nem szabad
masokat zavar6an mobil telefont hasznalni.

2.2. A konyvtar teriiletén hirdetéseket, kozleményeket kitenni csak az igazgatod
engedélyével lehet.

2.3. A konyvtar latogatasanak, a szolgaltatasok igénybevételének feltétele, hogy a
konyvtarhasznalo adatait regisztraltassa. (Ez aldl kivételt képeznek a rendezvények
latogatoi.)

2.4. Sajat dokumentumot abban az esetben vihet az olvasOtérbe a latogatd, ha azt
érkezéskor és tavozaskor is bemutatja.

2.5. A kozosséget, tarsadalmi tulajdont sértd, a jelen szabalyzatban foglaltakat figyelmen
kiviil hagyd olvasot az igazgatdé meghatirozott idére kizarhatja a konyvtar
hasznalatabol.

3. Hasznalati jog

3.1. "A kulturalis 6rokséghez tartozo javak szellemi birtokbavétele minden ember alapvetd
joga. Az informacids tarsadalom és a demokratikus jogallam mukodésének alapfeltétele a
konyvtari rendszer, amelyen keresztil az informdciok szabadon, barki szdmara
hozzatérhetdk."(1997. évi CXL torvény a kulturalis javak védelmérdl...)

3.2. A Bartok Béla Miivelddési Haz, Konyvtar és Varosi Sportcsarnok hasznalatanak joga
minden magyar ¢€s kiilfoldi allampolgart korlatozas és megkiilonboztetés nélkiil megillet.

3.3. A konyvtar hasznéalata tekintetében a Konyvtarhaszndlati Szabalyzat eldirdsait kell
figyelembe venni.

3.4. A Konyvtarhasznalati Szabalyzat moddositdsdt minden magyar allampolgar
kezdeményezheti. A modositasi javaslatot az intézmény igazgatdjahoz levélben kell eljuttatni.
Az intézmény igazgatdja minden esetben tdjékoztatja a javaslattevot arrdl, hogy a javaslat
elfogadasra kertilt-e, a modositasi javaslat beépiilt-e a Konyvtarhasznalati Szabalyzatba.

4. A konyvtar szolgaltatasai

A Konyvtarban megkiilonboztetiink beiratkozashoz kotott, és a beiratkozashoz nem kotott
szolgaltatasokat.

4.1.  Beiratkozas nélkiil igénybe vehetd szolgaltatasok:

e akonyvtar megtekintése

e akonyvtari feltard eszkozok (kataldgusok) hasznalata

o informalddas a konyvtar és a konyvtari halozat szolgaltatasairdl

o aszakrészlegekben elhelyezett dokumentumok helyben hasznalata
o fénymasolas A/4 25 Ft, kétoldalas 50 Ft.

4.2. Beiratkozassal (olvasojeggyel) igénybe vehetd szolgaltatasok: (Ezek egy része
ingyenesen, mas része térités ellenében illeti meg a beiratkozott olvasokat.)



4.3. Ingyenes szolgaltatasok a beiratkozott olvasok szdmara:

e anyomtatott dokumentumok kdlcsonzése

e a hirlapolvasé hasznélata

e a helyismereti és zenei gylijtemény hasznalata
o szaktdjékoztatas kérése

e konyvtarkozi kolcsonzés

o szamitogépes adatbazisok hasznalata

o atdjékoztatd szolgalat igénybevétele

4.4. Téritéses szolgaltatasok a beiratkozott olvasok szamara:

e nyomtatas szamitdgépes adatbazisbol 25,- Ft/oldal
« internethasznalat egy ora 200,- Ft

o szkennelés

e 50,- Ft/oldal

4.5. Egyéb szolgaltatasok:

e csoportos konyvtarlatogatasok
e irodalmi, miivészeti, tudomanyos rendezvények

5. A beiratkozas

5.1. A beiratkozas alapfeltétele, hogy a szolgaltatast igénybe vevo kdzolje és érvényes, hiteles
dokumentumokkal (személyazonosité igazolvany, vagy utlevél, vagy vezetdi engedély és
lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany /lakcimkartya/) igazolja az aldbb felsorolt adatait: név,
szliletési név, sziiletési hely, sziiletési id6, anyja sziiletési neve, lakohelye, tartozkodasi helye,
¢s a hiteles dokumentum szdma. A konyvtar kéri az olvasok kovetkezd adatait is, ezek kozlése
azonban megtagadhato: foglalkozds ¢és a munkahely neve, cime, e-mail cim, telefon
elérhetéség. Abban az esetben, ha a beiratkozni szandékozé nem rendelkezik 06nalld
jovedelemmel, az érte jotallast vallalotol is ezeket az adatokat kérjiik. 14 éven aluli személy
beiratkozésa esetén kérjik még a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany /lakcimkartya/ bemutatdsat is. Mentesiilnek a beiratkozasi dij fizetése aldl a 70
éven feliiliek, a 16 éven aluliak, valamint az érvényes munkaltatoi igazolassal rendelkez6
kozgylijteményi dolgozok. Az érvényes didkigazolvannyal rendelkezd felnétt olvasok 50%-os
kedvezményben részeslilnek. A siketek és gyengénlatok - fogyatékos igazolvany bemutatasa
esetén - nyugdijas beiratkozasi dijra jogosultak. A kedvezményre vald jogosultsagot igazolni
kell.

5.2. A beiratkozéaskor kozolt személyes adatokat a konyvtar a személyi adatok védelmérdl
sz6106 eldirasok figyelembe vételével kizardlag konyvtari célra hasznalja, azt méasnak at nem
ruhazza, mas szamara az adatokhoz valo hozzaférést nem teszi lehetové.

5.3. A konyvtar hasznalatara jogositd olvasdjegyet a konyvtaros allitja ki, illetve érvényesiti.
Az olvasdjegy a beiratkozastdl szamitott egy naptari évig érvényes. Az olvasdjegy masra at
nem ruhazhat6. Jelezni kell az olvasdjegy elvesztését, mert az azzal vald visszaélésért a
felelosség a tulajdonost terheli. Az olvasdjegy potlasa - elvesztés esetén - térités ellenében
torténik. Az Ujonnan kiallitott olvasdjegy érvényteleniti a korabban kiallitottat. Amennyiben



az mégis megkeriilne, akkor az megsemmisitend. Ervénytelen olvaséjeggyel a kolesonzés
nem lehetséges. A beiratkozasi dijat évente hatarozza meg a konyvtar.

Beiratkozasi dij:

o Felnbtt olvasé: 600,- Ft
o Diak, nyugdijas (a 16 év feletti didkigazolvannyal rendelkezd didkok és nyugdijasok
50 %- os kedvezménye): 300, -Ft

Mentesiilnek a beiratkozasi dij fizetése alol:

e a 16 éven aluliak

e a 70 éven feliiliek

e pedagogus igazolvannyal rendelkezdk

e akonyvtari, muzealis intézmények és a levéltarak dolgozoi

6. A szolgaltatasok igénybevételi feltételeinek részletes leirasa
6.1. A kolcsonzeés

A konyvek, a kézikonyvtari bélyegzdvel ellatottak kivételével kolcsondzhetok.

Ko6lcsonzési hatarido:

- konyvek (mellékleteikkel egyiitt), bakelitlemezek, audio CD-k és hangoskonyvek esetében a
kolesondzhetd allomanybol: 30 nap,

- egyéb kolcsonozhetd dokumentumok /CD-ROM, DVD, DVD-ROM, folyo6irat (megdrzésre
nem szant, foly6 évi szamok esetén, a legfrissebb szdm kivételével) /: 7 nap

Az olvasdjegyre egy alkalommal 6 dokumentum koélcsénozhetd. 14 év alatt 4 db dokumentum
kolcsondzhetd. 30 napra kdlesonzott dokumentumok esetén: 3 alkalommal (30 napra), egyéb
dokumentumoknal: 1 alkalommal (3 napra) lehet hosszabbitani, amennyiben a kdlcsonzott
dokumentumra nem keletkezett késedelmi tartozas, illetve nincs eldjegyzés.

Amennyiben az igényelt miivet mar kikolcsonozték, azt az olvasd eldjegyeztetheti. A
beérkezésrdl értesitést kap. Az eldjegyzéseket a konyvtar az igénylések sorrendjében elégiti
ki. A kézikonyvtar konyveit — lexikonok, enciklopédidk kivételével — hétvégén: pénteken
16:30-t6] kedd 15:00 oraig kolcsondzziik. A helyismereti gylijtemény dokumentumai nem
kolesondzhetdk!

A folyoiratokat a legfrissebb szamok kivételével hétvégén kolesondzziik: pénteken 16:30-t61
kedd 15:00 oraig. A régebbi évfolyamok egy hétre kolcsondzhetok.

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek nem taldlhatéak meg a gyiijteményében,
konyvtarkozi kolesonzés Gtjan megkéri az olvasonak. E szolgaltatas postakoltsége, az olvasot
terheli. Az ilyen mdédon kolesonkért dokumentumok hasznélatanak feltételeit a kdlcsonado
konyvtar szabja meg. Konyvtarkézi kolesonzéskor olvasonknak a kdlcsonadd konyvtar altal
kért dijat meg kell fizetnie.

A kolcsonzési hataridén tul visszaszolgaltatott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni.
A késedelmes olvaso a lejarat hataridejét kovetd masodik héten felszolitast kap a kdlcsonzott
dokumentumok visszahozasara. Az els6 felszolitdskor postakoltség, a masodszori és minden
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tovabbi figyelmeztetés esetén a postakoltség mellett késedelmi dij is fizetendd / posta koltség
+ 10 Ft/példany/nap késedelmi dij /. Ha az olvasé ezek utan sem teljesiti a beiratkozaskor
vallalt kotelezettségét, a kdvetelést peres eljaras utjan érvényesitjiik.

Konyvtari dokumentumok elvesztése és/vagy megrongalasa esetén a 3/1975 (VIIL. 17) KM-
PM. sz. egyiittes rendelet 20-22 §-ai, és az azt kiegészitd kozos iranyelv (MK 1978/9. sz.)
rendelkezéseinek megfelelden jar el a konyvtar.

Eljaras a kolcsonzott, de vissza nem hozott illetve elveszett dokumentumok esetén :

A vissza nem szolgéltatott dokumentumok értékét meg kell tériteni. Az elveszett vagy
megsemmisiilt, vagy megrongalt dokumentum esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

- ha az elveszett dokumentumot — jellegénél fogva — egy masik példany érdemben potolja, a
kolesonvevotdl a konyvtar a dokumentum masik példanyat elfogadja.

- ha nem pdtolja a konyvtar a kolcsonvevotdl a dokumentum antikvar — forgalmi
becsértékének pénzben valo megtéritését kdvetelheti.

6.2. Helyben hasznalat

A konyvtar valamennyi részlegében elhelyezett dokumentumokat az olvasok maguk
valasztjak ki, de a konyvtarosok teszik vissza a helyére.

Az id6északi kiadvanyok korabbi szamait, valamint a szabadpolcon nem talalhato
dokumentumokat a konyvtarostol kell kérni.

A hirlapok ¢és az altalanos érdeklddésre igényt tartd idészaki kiadvanyok a hirlapolvasdban
talalhatok.

6.3.Tajékoztatas

A tajékoztatd szolgalatot személyesen, levélben vagy telefonon barki igénybe veheti.
Altalanos illetve kozhasznu t4jékoztatas a teljes nyitvatartasi idében kérheto.

6.4. Egyéb szolgaltatasok

Csoportos  konyvtarlatogatasok: Eldzetes jelentkezés alapjan fogadjuk az oktatasi
intézmények tanuldcsoportjait.

A konyvtar olvaséi és mas érdeklodok részt vehetnek a konyvtar irodalmi, miivészeti,
ismeretterjesztd €s tudoméanyos rendezvényein. Kérésre meghivot kiildiink.

A valamilyen okbol 4gyhoz kotott, mozgaskorlatozott olvasdknak az igényelt
dokumentumokat hdzhoz vissziik.

6.5. A hirlapolvaso hasznalata

Az itt elhelyezett id6szaki kiadvanyok csak helyben hasznélhatok.



6.6. Az olvasoi szamitogépek hasznalati rendje

A Varosi Konyvtarban internethasznalati dij ellenében lehetdség van szamitdgép hasznalatra,
internetezésre. Az olvasoteremben elhelyezett, erre a célra fenntartott szamitogépek a
konyvtar nyitva tartasi ideje alatt hasznalhatok, a zaras elotti 15 percet leszdmitva. 10 éven
aluliak a gépeket csak felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az Internet hasznalati szabalyzat elfogadasa kotelezd.

A gép hasznalatat a kolcsonzd asztalnal kell kérnia konyvtarostol. A  géphasznalat
regisztraciora kertl.

A szamitogépeken a kovetkezd szolgaltatasokat lehet igénybe venni:

e Szamitogép hasznalat: 200,- Ft/ 60 perc (1 6ra)

o Szovegszerkesztés, tablazatkezelés

o Internetes oldalak megtekintése, szorfozés a vilaghalon
o Elektronikus levelezés

A szamitdgép-hasznald tevékenységével nem sértheti meg a hatdlyos jogszabalyokat, és nem
veszélyeztetheti a konyvtar szamitogépes rendszerét.

Nyomtatasi szandékot eldre kell jelezni a konyvtarosnak! A géphasznalat befejeztével a
szamitogépet nem kell kikapcsolni, de a hasznalt alkalmazéasokat (ablakokat) be kell zarni.
Tilos a szamitogép beallitasait (rendszer, képernydkiméld, hattér, jelszd, bongészo, kezddlap,
stb.) megvaltoztatni, a miiszaki hibakat sajat keziileg elharitani!

A szamitégépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fajlok mentése. Az
engedély nélkiil telepitett vagy mentett alkalmazasok torlésre keriilnek.

Elektronikus levelezésre (e-mail) kiilon postafiokot a konyvtdr nem biztosit. Erre a célra
kérjiik, valamelyik ingyenes levelezérendszert hasznalni (pl. www.freemail.hu)!

A konyvtarban hasznalt technikai eszk6zok épségéért a  felhasznalok anyagi
felelosséggel tartoznak. A felhasznald koteles minden lizemzavart (pl. a program nem indul, a
gép lefagy) azonnal jelenteni a konyvtarosnak!

A hasznalok kozizlést sértd Internetes oldalakat nem latogathatnak (pl. valldsi, etnikai,
politikai vagy pornograf illetve mas jellegli érzékenységet sértd oldalakat)!

A haszndlati szabalyokat megszegoket, valamint a rendbontdkat a géphasznalattol eltiltjuk, és
az okozott kar mértékétdl fiiggden tovabbi intézkedéseket hozhatunk veliik szemben.

7. A beiratkozaskor és regisztralaskor kért adatok kezelése

A felvett adatok kizarolag konyvtari nyilvantartdsok vezetésére, konyvtari statisztikak
készitésére, illetve konyvtari kutatdsi célokra hasznalhatok fel. Az adatokat a konyvtar
harmadik fél részére nem adhatja at, nem hozhatja nyilvanossagra. A nyilvantartasokat ugy
kell vezetni, az adathordoz6 dokumentumokat ugy kell tarolni, hogy azokhoz kizardlag a
nyilvantartasok vezetésével megbizottak férhessenek hozzd. Az adatok jogszabalyok szerinti
kezeléséért a konyvtar minden dolgozdja felelds. Az olvasérol vezetett adatokat, amennyiben
megsziinteti tagsagat, és nincs konyvtari tartozasa, kérésére meg kell semmisiteni.


http://www.freemail.hu/

8. A konyvtarhasznalat joganak felfiiggesztése

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa
van, illetve a konyvtar hasznélatira vonatkozo szabalyokat megszegi. Eltilthatd a konyvtar
hasznalatatol az is, akinek magatartasa a tobbi konyvtarhaszndlot jogai gyakorlasaban
sulyosan és rendszeresen akadalyozza.

Acs, 2015. februér 24.

Németh Gyula Meszlényi-Mali Beata
igazgato konyvtaros



